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Como, 18 Ottobre 2021
AVVISO INTERNO
PER LA RICHIESTA DISPONIBILITA’ DEL PERSONALE ATA —ASSISTENTE AMMINISTRATIVO-
PER PRESTAZIONI AGGIUNTIVE ATTIVITA’ ORGANIZZATIVA E GESTIONALE
PROGETTO-2480 “CONOSCERE PER INTEGRARSI”
FAMI 2014-202

1L DIRIGENTE SCOLASTICO

e VISTA la partecipazione del CPIA 1 COMO in qualita di Partner al progetto promosso dal Ministero
dell’interno in collaborazione con Regione Lombardia € USR della Lombardia;

e CONSIDERATO che per ’attuazione del progetto sul territorio di riferimento del CPIA verra
predisposto un programma di corsi che si articolera sulla base di ambiti intercomunali, previa, ove
necessario , la stipula di accordi con gli enti locali e / o le istituzioni scolastiche di riferimento;

e VISTO il regolamento di Istituto per ’acquisizione in economia di lavori,servizi e forniture,redatto
del D.L.vo 50/2016 — codice degli Appalti Pubblici;

e VISTA le disposizioni ¢ le istruzioni per attuare le iniziative cofinanziate dal PROGETTO-2480
“CONOSCERE PER INTEGRARSI” FAMI 2014-2020;

e PRESO ATTO che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese funzionali alla gestione
e attuazione del progetto,riguardanti compensi per gli Assistenti amministrativi per le aftivita
stabilite

EMANA

Di dare avviso interno rivolto al personale ATA — ASSISTENTE AMMINISTRATIVO in servizio
presso Iistituzione scolastica CPIA 1 COMO per P'acquisizione delle disponibilita a collaborare
all’attuazione del progetto “CONOSCERE PER INTEGRARSI”;

Gli aspiranti dovranno far pervenire la disponibilitd all’ufficio protocollo della scuola entro e non
oltre le ore 08,00 del giorno 02 NOVEMBRE 2021, presentando gli Allegati A e B.

www.cpialcomo.edu.it
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OGGETTO DELLINCARICO

Profilo: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

* Produzione degli atti amministrativi necessari all’attuazione del progetto.

 (estione inserimento dati ¢ documenti richiesti dalla piattaforma di gestione degli interventi contestualmente
alla produzione degli atti (ad esempio: anagrafiche, documentazione inerente le procedure di selezione figure
del progetto, documentazione inerente le procedure di acquisizione di beni e servizi, ecc.) e controllo finale
della piattaforma in sede di chiusura del progetto.

» Gestione archivio cartaceo in ordine cronologico della documentazione prodotta durante la gestione del
progetto; pubblicazione di avvisi, comunicazioni; richiesta e trasmissione di documenti; riproduzione del
materiale cartacco e non, inerente le attivita del progetto, prodotto dagli attori coinvolti.

* Stesura calendari delle attivita del personale A.T.A. coerentemente allo svolgimento dei corsi; verifica delle ore
svolte e controllo dei registri di firma, con inserimento dati in piattaforma.

= Supporto e collaborazione con le figure del progetto (Dirigente scolastico, Valutatore, Direttore SGA, Tutor,
Esperti, ecc.).
» Redazione degli atti di nomina delle figure coinvolte nel progetto.

+ Gestione acquisizione richieste del materiale di facile consumo necessario per I’attuazione del progetto;
acquisto del materiale nel rispetto delle procedure previste dalla normativa (richieste offerte/preventivi);
custodia e consegna del materiale attraverso la gestione del registro di magazzino.

+ Supporto al Dircttore SGA nella gestione contabile del progetto (ad esempi: certificazioni, rendicontazione).

Gli incarichi dovranno essere espletati entro la data di chiusura amministrativo contabile del progetto.

Per le attivitd in esame, come stabilito dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del
Comparto Scuola 2006 — Tabella 6, il costo orario ¢ pari a € 19,24 omnicomprensivo per ogni ora prestata
oltre il proprio normale orario di servizio.

L’importo verrd corrisposto in unica soluzione, dietro presentazione della documentazione probatoria
prevista nel “Vademecum di attuazione dei progetti” consegnata all’amministrazione del CPIA 1 COMO.

Il rapporto non dara diritto ad altre attivita aggiuntive.

Sui compensi spettanti saranno applicate le ritenute fiscali, assistenziali e previdenziali previste dalle vigenti
disposizioni di legge. La misura del compenso sard determinata dall'attivita effettivamente svolta (ore
effettivamente prestate) in aggiunta al proprio orario di servizio. Il numero di ore effettivamente prestate si
desumeranno dai registri delle presenze debitamente firmati, che il personale selezionato € tenuto a

www.cpial como.edu.it
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compilare in ogni giorno di attivita. La liquidazione del compenso previsto avverra alla conclusione delle
attivita e a seguito dell'effettiva acquisizione dell'importo assegnato a questa Istituzione Scolastica.
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati personali avverra nel rispetto dell’Art. 13 del GDPR (regolamento europeo UE
679/2016) .

11 presente avviso viene pubblicato sul sito del CPIA 1 COMO, finalita esclusiva ¢ la formazione di
una graduatoria nell’ambito del progetto FAMI.

Gli incarichi saranno stipulati dal CPIA 1 di Como secondo la normativa vigente.

Il Dirigente Scolastico
JiE ina Grohovaz
Allegati:

1. Domanda di partecipazione
2. Tabella valutazione

www.cpialcomo.edu.it




